SARIZ MALMUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA R BASVURUDA ISTENILEN TAMAMLANMA
: IZMETIN ADI % ,
NO H AD BELGELER SURESI
(EN GEC)
. ¢ mri i / Muhz ,
1 Muhasebelestirme Qdemeﬂh ,mn Belg(?m Asene 4 Is Giinti
Islem Fisi ve ekleri
1-Gergek kisilerde T.C. kimlik
numarast, tiizel kisilerde vergi
numarasi
2 Idari Para Cezalan i 3 5 Dakika
2-Ceza Tutanag:
3-Idari para cezasini kesen
idarenin yazisi
1-Gergek kisilerde T.C. Kimlik
ihale Dokiiman Bedeli numarasl, tiizel kigilerde vergi
3 I 5 Dakika
l'ahsili numarasi
2-1lgili idarenin yazisi
1-T.C. Kimlik Numarasi
4 Kisi Borcu Tahsilatlan 2-Kurumca diizenlenmis iist yazi 10 Dakika
ekinde 6deme plan
1-Icra
2-SGK
5 . - 3-Emekli Kesenekleri (1) 7 Gin
“manet Cikislar i
AcSendila (ZeaB) 215
gilinii

5-Vergi Borcu Cikisi
6-S.A.L




7-Polsan

8-Ilksan-lkraz

Hak Sahibi Tarafindan
Yasal Siiresi I¢inde
Se¢im Miidiirliigiinden
alinmayan Seg¢im
Ucretinin Emanetten
Odenmesi

1-T.C. Kimlik numarasi ile ilgili
kisinin banka sube ve hesap
numarasini (IBAN) belirten
dilekge

2 Is Giinii

Teminat Mektubu Kabul

1- Idarece diizenlenmis teminata
sebep isi ve teminat miktarin
bildirir resmi yazi

2- Mevzuatinda belirtilen usuliine
uygun diizenlenmis teminat
mektubu

3- Teminat mektubu teyit yazisi

15 Dk.

Teminat lade

A) Kesin Teminatlar

1- Alindi1 Belgesi

2- Idarece diizenlenmis teminat
iadesini ve gerekgesini bildirir
resmi yazi

3- SGK nca diizenlenmis soguk
mihiirli “ilisiksiz” yazisi*

4- Thale konusu s ile ilgili vergi
borcu olmadigna iligkin resmi
yazi

B-) Gegici Teminatlar

1- Alind1 Belgesi

2- Idarece diizenlenen teminat
iadesini ve gerekgesini bildirir
resmi yazi

(* Piyasadan hazir halde alimp
satilan mal alimi isleri harig)

15 Dk.

Muhasebe Yetkilisi
Mutemedi Tahsilatlarinin

1- Muhasebe yetkilisi
mutemetleri kasa defteri

1 is Giinii




Denetimi

2- Muhasebe yetkilisi
mutemedalindilan

Vergi borcu yoktur Sahsen miiracaat veya Interaktif

10 . ——— 3 Dk

belgesi Vergi Dairesi Bagvurusu
Bilango veya igletme hesabi dzeti,
Kar-Zarar cetveli veya gelir
tablosu. V.1.V. Beyannameleri

11 ;3 eyz;nnaeme Rabul: icin; Veraset ilami, Tapu 10 Dk

neetem suretleri, Emlak bildirim

degerleri, Vasitalara iliskin ruhsat
suretleri.

Ihbar ve Sikayetlerin ;

12 degerlendirilmesi Dk LDk

Dilekge, Ikametgah belgesi, niifus

: . " ciizdan fotokopisi, kira kontrati

Ise baglama dilekgesinin .

13 " veya tapu sureti, ara¢ ruhsati, 10 Dk

kabulii = e
gercek usul miikellefler i¢in imza
sirkiisii
Dilekge, vergi levhasi, 0.K.C. Ait

- : S levha Belge imha tutana@i veya

b
14 is;bullr;kma Hilegesnin diizenleme zorunlulugu bulunan 10 Dk
belgeler (ticari araglar igin satig
senedi)

15 Takdir Komisyonu Takdire sevk fisi, Yoklama fisi, 1A
Islemleri miikellef dosyasi 4
Uzlagsma Komisyonu Dilekge, Ceza Thbarnamesi, .

16 : . . 15 Giin
Islemleri Teblig Alindisi




17 Odeme Emri islemleri

Odeme Emri-Takip Yaprag

15 Giin

Ilama Bagh Borglarin
18 Odemesi (Alacakliya
Yapilan Odemeler)

1-Dilekge (Dilekgede T.C.Kimlik
Numarasi, Odeme Yapilacak
Banka Adi ile Banka Hesap
Numarasinin belirtilmesi
gerekmektedir.) 2-Kesinlesmis
Mahkeme [lami veya tastikli
Fotokopisi

Odenegin
Saymanliga
Intikalinden
Itibaren 4 [s Giinii

[lama Bagli Borg
Odemesi (Vekile Yapilan
Odemeler ve Vekalet
Ucreti Odemesi)

19

1-Dilekce (Dilekgede T.C . Kimlik
Numarasi, Odeme Yapilacak
Banka Adi ile Banka Hesap
Numarasimin belirtilmesi
gerekmektedir.) 2-Kesinlesmis
Mahkeme [lami veya tastikli
fotokopisi 3-Vekaletnameasl
veya tastikli fotokopisi 4-Serbest
Meslek Makbuzu

Odenegin
Saymanliga
Intikalinden

Itibaren 4 Is Giinii

Odeme Emri-Takip Yaprag,

20 Haciz Islemleri {

Az fyemiet Teblig Alindis1 baon
ILK MURACAAT YERI IKINCi MURACAAT YERI
Isim Asel Melek AKPINAR Isim fhsan MASKAR
Unvan Mal Miidiir V. Unvan Kaymakam
Telefon 0352 561 21 01 Telefon 03525612010
Faks 03525612013 Faks 0352561 3300
e-posta makpinar6@muhasebat.gov.tr e-posta sariz@jcisleri.gov.tr



